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1.§

Bevezetés: a szakmai gyakorlat célja, megkezdésének feltételei és fobb szabalyai

A szakmai gyakorlatok lebonyolitdsanak szabalyozasat a Széchenyi Istvan Egyetem Kautz Gyula

Gazdasagtudomanyi Karan jelen eljarasrend szerint kell végezni.
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A szakmai gyakorlatok eljarasrendjét a Kari Tanacs fogadja el. A jogszabalyi kornyezet
jovobeni valtozasaibol levezetheté moddositasok elvégzését a Kari Tanacs a Kar oktatési
dékanhelyettesének hataskorébe utalja.

A nappali és levelezd képzésben résztvevd alap-, és felsOoktatasi szakképzés szakos
hallgatoknak — ahol ezt a jogszabalyok elbirjak — a képzési id6 alatt szakmai gyakorlatot kell
teljesiteni. A szakmai gyakorlat a tantervben a zardvizsgara bocsatashoz kételezoen teljesitendd
tantargyként jelentkezik.

A szakmai gyakorlat csak meghatarozott szamu kredit teljesitése utan kezdhetd meg a
mintatanterv szerint eldirt félévben. Ennek megfelelden a szakmai gyakorlat megkezdésének
feltétele az érintett alapképzésekben legalabb 165 kreditpont, a felsGoktatasi szakképzésben
legalabb 80 kreditpont megszerzése. A hallgatd a szakmai gyakorlat ideje alatt tantargyat
felvehet és teljesithet, &m részére egyéni tanulmanyi rend nem adhato.

A szakmai gyakorlat célja egy intézmény szervezetének, tevékenységéinek megismerése, a
szakmai ismeretek gyakorlasa, elmélyitése, bovitése szakmai feladatok munkahelyi
kornyezetben torténd megoldasaval. A munkahelyi szakmai gyakorlat helyét és kezdési idejét —
egyéni érdeklddésiik és lehetéségeik figyelembevételével — a hallgatok valasztjak meg,
torekedve a szaknak, ill. specializacionak valé megfelelésre. A szakmai gyakorlatot csak
szakmailag ellenérzott, a valasztott specializacio profiljaba illeszkedd gyakorlohelyen végezheti
a hallgatd. Részidés képzésben résztvevd a hallgatd valaszthatja sajat munkahelyét is,
amennyiben az az ebben a pontban megnevezett feltételeknek megfelel. A hallgato feleléssége
a gyakorlati hely idében torténé megvalasztasa, melyben a tanszékek és az Egyetemi Szolgaltato
Kozpont segithetik a hallgatokat. A gyakorlohely megfeleloségét a szakfelelosok, a
tanszékvezetdk, illetve megbizottjaik ellendrizhetik, a valasztast vallalati kapcsolatokért felelds
dékanhelyettes hagyja jova.

A Széchenyi Istvan Egyetem Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi Kara az elvégzett munka
ellenértékének kérdéseiben nem foglal allast. A dijazas minimalis szintjét a Nemzeti
felsGoktatasrol szol6 torvény (Nftv.) szabalyozza.

A hallgaték a Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi Kar honlapjan (https://kgk.sze.hu/szakmai-
gyakorlat) megtalaljak a szakmai gyakorlattal kapcsolatos informaciokat.

2.8

A jelentkezés modja és az eljarasrend

A Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi Kar az Egyetemi Szolgaltaté Kozpont kdzremiikodésével
bonyolitja le a szakmai gyakorlatok szervezését.

A szakmai gyakorlatra jelentkezni a https://karrier.sze.hu/kszgy internetes oldalon keresztiil
elérheté rendszerben kell legkésdbb az adott félév szorgalmi iddszaka elsé munkahetének
végéig (péntek 14:00 o6raig). Ennek a hataridének az elmulasztasa a Neptunban az adott félévre
felvett a szakmai gyakorlat targy teljesitésének megtagadasat vonja maga utan.

A szakmai gyakorlat zaré daituma normal zarovizsga idészakban zarovizsgazo hallgatok esetén
nem lehet késdbbi, mint az adott félév szorgalmi iddszakanak végét kovetd hét utolsd
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munkanapja. Elérehozott zarovizsgat tevo hallgatok esetében a szakmai gyakorlat zaré datuma
legalabb két héttel korabbi kell legyen, mint az adott félév szorgalmi idészakanak utolso napja.
Szakmai gyakorlat csak olyan vallalatnal, cégnél, szervezetnél stb. végezhetd, amellyel a
Széchenyi Istvan Egyetem egyiittmiikodési megallapodast kotott. Egytittmitkodési
megallapodas nélkiil a szakmai gyakorlat nem kezdheté meg. A szakmai gyakorlat kezdd
datuma nem lehet a gyakorlatra torténd jelentkezés véglegesitésénél korabbi.

Az egyiittmiikodési megallapodas megkdtéséhez sziikséges dokumentumokat (egyiittmiikodési
megallapodas, szandéknyilatkozat és munkakori leiras) a https://karrier.sze.hu/kszgy oldalon
mitkodo rendszerben kell kitolteni. A rendszer altal generalt dokumentumokat a szakmai
gyakorlatra jelentkezd két példanyban kinyomtatja, a valasztott gyakorlati helyen aléiratja és
pecsételteti, majd a gyakorlatra jelentkezés elfogadasat kovetéen 3 héten beliil az Egyetemi
Szolgaltatd Kozpontban leadja. Amennyiben a gyakorlohely bélyegzovel nem rendelkezik,
alairasi cimpéldany sziikséges.

A Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi Kar részérél az egyiittmiikodési megallapodast a dékan irja
ala.

A gyakorlati helyre a jelentkezés az Egylittmiikodési megallapodas mindkét fél altal torténd
alairasaval valik véglegessé.

A dokumentumokbdl alairas utan a gyakorlati hely egy eredeti példanyt kap. A masik példanyt
az Egyetemi Szolgaltato Kozpont 6t évig tarolja.

Ha a hallgato kiilfoldon kivanja a szakmai gyakorlatot végezni, akkor idében fel kell keresnie a
vallalati kapcsolatokért feleldos dékanhelyettest, aki a szakiranyfeleldssel torténd egyeztetést
kdvetden egyéni elbiralas alapjan dont a hallgato altal valasztott gyakorlohely megfelel6ségérol.
A hallgatonak a jelentkezést ebben az esetben is a fentiek szerint kell végeznie. A jelentkezéshez
sziikséges dokumentumok angol nyelvii hiteles forditasai a rendszerben rendelkezésre allnak.

3.§
A szakmai gyakorlat zarasa és a kapcsolodo dokumentacié

A gyakorlat sordn a hallgatonak beszamolét kell késziteni, amelyben részletesen ismerteti a
rabizott feladatot, bemutatja az elvégzett munkat, a munka modszerét és eredményeit, illetve
leirja a megszerzett tapasztalatokat. A beszamolo titkos informacidt nem tartalmazhat. A
beszamolora vonatkozo formai és tartalmi eldirasok a kari honlaprol érhetok el.

A beszamolot a hallgatdo a https://karrier.sze.hu/kszgy oldalon online rogziti, feltolti a
rendszerbe az ott megadott terjedelemi korlatoknak megfeleléen, tovabba mellékletként feltolti
a gyakorlat teljesitését igazolo, hivatalos céges pecséttel ellatott vallalati/intézményi igazolas
elektronikus valtozatat is. A szakmai gyakorlat végén a hallgatd és a gyakorlati hely altal
foglalkoztatott mentora is kap egy email-t, amely tartalmaz egy linket. A linken talalhato
kérdéivet a hallgatonak és mentoranak kotelezd kitdlteni és csak ezutan jelenik meg a
beszamolo-feltoltési lehetdség.

A beszamol6 és a vallalati/intézményi igazolas rogzitésére a hallgatonak a gyakorlat zaro
datumat kovetéen 5 nap all rendelkezésére. Ennek a hataridének az elmulasztasa a szakmai
gyakorlat teljesitésének megtagadasat vonja maga utan.

A vallalati kapcsolatokért felelos dékanhelyettes, vagy megbizottja altal jovahagyott szakmai
gyakorlatokat a kari titkar rogziti a Neptun-rendszerben.

A gyakorlat elfogadasarol a hallgato a rendszer altal generalt e-mailbdl és a Neptun-rendszerbdl
értestil.



Mellékletek

1. A gyakorlat hossza
2. Szandéknyilatkozat €s munkakori leiras szakmai gyakorlathoz
3. Egyilittmiikddési megallapodas



1. szami melléklet: A GY AKORLAT HOSSZA

Alapképzési szakok

Tagozat

Alapképzési szak neve

Alapképzési
szak kodja

A szakmai gyakorlat hossza
A tanulminyok elsé évfolyamon torténé megkezdésének ideje

. 2008.09.01. és 2014.09.01. és P
2007.08.31-g 2013.08.31. kozott |2017. 08.31. kozott 2017.09.01-t61

Nappali

Gazdalkodasi és
menedzsment

GTIN_BGM,
GTIN_BGA

Osszefliggd 12 hét,

Kereskedelem és
marketing

GTIN_BKM

12 hét* .
© 400 6ra, mintatanterv

szerinti 7. félévben

Turizmus és vendéglatas

AKN_BTUR

6 honap* (részletes szabalyok a kari honlapon)

Levelezo

Gazdalkodasi és
menedzsment

GTIL_BGM

Osszefliggd 12 hét,

Kereskedelem és
marketing

GTIL_BKM

12 hét* 200 6ra, mintatanterv
szerinti 7. félévben

Turizmus és vendéglatas

AKL_BTUR

* Ez a kapcsolc

Tagozat

Felséoktatisi szakképzési szakok

Alapképzési szak neve

6do adminisztracio teenddket is figyelern

Alapképzési
szak kodja

mbe véve a KKK szerinti egy féléves idétartamnak felel meg.

A szakmai gyakorlat hossza
A tanulmédnyok elsé évfolyamon torténé megkezdésének ideje

2017.09.01 elétt 2017.09.01-t61

Nappali (teljes
idejli képzés)

Gazdalkodasi és
menedzsment

GTIN_SGZ

Gazdalkodasi és
menedzsment - Kis- és
kozépvallalkozasi
szakirany

GTIN_SGM

Gazdalkodasi és
menedzsment -
Projektmenedzsment
szakirany

GTIN_SPM

Kereskedelem és
marketing -
Marketingkommunikacio
szakirany

GTIN_SKO

Osszefliggd 14 hét
(teljes szorgalmi
id6szak), 560 ora,
mintatanterv szerinti

Osszefliggd 14 hét (teljes szorgalmi id6szak), 560 6ra, mintatanterv
szerinti 4. félévben

Kereskedelem és
marketing -
Kereskedelmi logisztika
szakirany

GTIN_SKM

4. félevben

Kereskedelem és
marketing -
Kereskedelmi szakirany

GTIN_SKE

Turizmus-vendéglatas -
Turizmus szakirany

GTIN_STT

Osszefliggd 14 hét (teljes szorgalmi id6szak), 560 ora, mintatanterv

Turizmus-vendéglatas -
Vendéglatas szakirany

GTIN_STV

szerinti 4. félévben (részletes szabalyok a kari honlapon)

Levelez6
(részidos
képzés)

Gazdalkodasi és
menedzsment

GTIL_SGZ

Gazdalkodasi és
menedzsment - Kis- és
kozépvallalkozasi
szakirany

GTIL_SGM

Gazdalkodasi és
menedzsment -
Projektmenedzsment
szakirany

GTIL_SPM

6 hét Jlegalabb 240

Kereskedelem és
marketing -
Marketingkommunikacio
szakirany

GTIL_SKO

ora, ebbdl
Osszefliggden 3 hét, a
6 hét sziikség esetén
6 hét, legalabb 240 6ra, ebbdl dsszefliggben 3 hét, a 6 hét szikség egyszer

Kereskedelem és
marketing -
Kereskedelmi logisztika
szakirany

GTIL_SKM

esetén egyszer megszakithatd megszakithato,
mintatanterv szerinti
4. félevben

Kereskedelem és
marketing -
Kereskedelmi szakirdn

GTIL_SKE

Turizmus-vendéglatas -
Turizmus szakirany

GTIL_STT

Turizmus-vendéglatas -
Vendéglatas szakirany

GTIL_STV




2. szamu melléklet

SZANDEKNYILATKOZAT ES MUNKAKORI LEIRAS
SZAKMAI GYAKORLATHOZ

A fogado vallalat/intézmény
Neve:
Cime:
Telefonszama
E-mail cime:
a tovabbiakban Gyakorlatszervezé.
Jelen szandéknyilatkozat meghatarozza a legalapvetdobb feltételei-et a hallgatok fogadasaval
kapcsolatban, mely feltételeket minden hallgato fogadas‘.uai a gyanor'atszervezo az aktualis igények
alapjan, az anyagi €s infrastrukturalis hattérnek megfel “~n alakit ku.
A szandéknyilatkozat az alabbi Hallgatora vonatknzik:

Hallgato neve:

Neptun-kodja:

Szakja:

Tagozata:

Telefonszama:

E-mail cime:

1. A szakmai gyakorlat célja a képzésben résztvevd Hallgato elméleti ismereteinek elmélyitése,

illetve a megszerzett ismeretek alkalmazasi készségének fejlesztése munkahelyi (izemi,
vallalati, intézményi) koriilmények kozott.

2. A szakmai gyakorlat szervezése egyedi munkahelyen torténik, amelynek kialakitasarol a
Gyakorlatszervez6 gondoskodik. Egyidejlileg tobb hallgaté foglalkoztatasa esetén csoportos
képzési helyek kialakitasa is alkalmazhato.

3. A Gyakorlatszervezo a gyakorlati képzés feltételeinek biztositasaért koltség-hozzajarulast,
illetéleg koltségtéritést nem igényel.



10.

A Gyakorlatszervezd vallalja, hogy a hallgatok munkajanak feliigyeletére szakiranyu
szakképesitéssel és legalabb kétéves szakmai gyakorlattal rendelkezd, biintetlen elééletii
mentort nevez Ki.

Mentor neve:

Beosztésa:

Telefonszama:

E-mail cime:

A Hallgaté munkakorének megnevezése:

A Hallgaté kozvetlen munkahelyi vezetoje/felettese

(Az a személy, akitdl a feladatokat kozvetleniil kap:<c.akinek a munkavégzése soran
kozvetlen beszdamoldssal tartozik).

A munkahelyi vezetd neve:
Beosztésa:

Telefonszama:

E-mail cime:

A Hallgat¢ feladatkore:

(A beosztassal jaro egyes feleaw.  w2szletes és pontos meghatarozasa, rutin jellegii feladatok
egyeértelmii megfogalmazasa, iiletve « z egyedi feladatok minél pontosabb kérvonalazasa,
beleértve a munkafegy’ ... acsolatos elvardsokat is.)

A Hallgat6 hataskore:

(Ha van hataskore, akkor kérjiik felsorolni azon hataskori elemeket — ellendrzés, utasitds,
szamonkéreés, véleményezés, javaslattétel, képviselet, utalvanyozas, aldiras, feladatkiadds,
beszamoltatas stb. — amelyekkel a hallgato rendelkezik a feladatkorébe utalt tevékenységek
ellatasa soran.)

A Hallgato feleléssége:

(A munkaért valo személyes felelosség korének rogzitése, amelyet behatarol a feladatkor és
annak megvalositasahoz biztositott hataskor.)

A Hallgaté munkakapcsolatai:

(A munkakor ellatasdahoz kikkel és milyen jellegii tajékoztatasi, tajékozodasi, egyiittmiikodesi,
tandcskozasi kapcsolatot kell létesitenie, illetve fenntartani.)



11. A szakmai gyakorlat ideje, a munkakori leiras hatalya:

Kelt:

a gyakorlatszervezo képviseletében

(aldiras, pecsét)



3. szamu melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely 1étrejott egyrészrol:

Név: Széchenyi Istvan Egyetem

Székhely: 9026 Gyér, Egyetem tér 1.

Telefon: 96/503-400
E-mail: sze@sze.hu

Adoészam: 15308902-4-08
Csoportos addazonosito: 17782294-5-08

Intézményi azonosito szam: FI138696

Képviseletére jogosult személy: Dr. Foldes Péte.

(a tovabbiakban: Egyetem);

masreszrol:

Nev:

Székhely:

Telefon:

E-mail:

Adodszam:
Nyilvantartasi szam:

Képviseletére jogosult személy:

(a tovabbiakban: Szakmai gyakorlohely)

kozott, az alabbiak szerint.

““tor és Dr. Filep Balint, kancelldr



Az egyiittmiikédési megallapodds célja: a 2011. évi CCIV. torvény, a 15/2006. (IV. 3.) OM rendelet,
a 39/2012. (X1. 21.) EMMI rendelet, a 230/2012. (VI111. 28.) Korm. rendelet, valamint a 18/2016.
(VIIL 5.) EMMI rendelet eldirasai szerinti szakmai gyakorlat biztositdsa az Egyetem hallgatoi
szamara.

A szakmai gyakorlat helyszine: a Szakmai gyakorlohely székhelye/telephelye
cim: szakmaigyak helyszin

A szakmai gyakorlat idotartama

a. Gazdalkodasi és menedzsment, valamint kereskedelem és marketing alapképzési szakos
hallgatok esetén: 12 hét, nappali tagozaton 6sszesen 400 ora, részidds képzésben dsszesen 200
ora.

b. Gazdadlkodasi és menedzsment, valamint keresk>delem s marketing felséoktatdsi szakképzés
szakos nappali tagozatos hallgatok eseté - 14 hét, részidds képzéses hallgatok esetén 6 hét
(megbonthat6 2x3 hétre).

c. Turizmus-vendégldtds BA szakos na, vali tu., ~ os hallgatok esetén: 6 honap, tanulmanyaikat
els6 évfolyamon 2017. szept. 1-je otan megkezddknél 12 hét (400 ora), részidos képzésben 12
hét (200 ora); felséoktatdsi szakképzés ~<etén nappali tagozaton 14 hét (560 ora), részidds
képzésben 6 hét (megbonthat/ Lcuv).

A szakmai gyakorlohely daltal f  ott haly, atok létszama

A gyakorlat szakmai feletosci

e Az Egyetem részérol: Dr. Happ Eva, nemzetkozi kapcsolatokért felelds dékanhelyettes (a
Turizmus-Vendéglatas szakok esetében), Dr. Koppany Krisztian, vallalati kapcsolatokért
felel6s dékanhelyettes (a tobbi szak esetében), valamint a szakfelel6sok

e A Szakmai gyakorlohely részérdl: szakmaigyak felelos, szakmaigyak felelos beosztas
Koltségvetési szerv
{#tektszervit}
Dijazas

{##edijazast#}

A szakmai gyakorlatot teljesité hallgato az Nftv. 44 § (3) bekezdés szerint dijazas illeti meg. Dijazas
esetén mértéke legalabb havonta a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) hatvandt szazaléka. A
dijat a szakmai gyakorlohely fizeti.

Az Egyetem jogai és kotelezettségei



Az Egyetem felelOs a hallgatok teljes képzéséért, valamint a képzés részét képez6 szakmai
gyakorlatért.

Az Egyetem vallalja

a. aszakmai gyakorlat megszervezését a szakmai gyakorlohellyel;

b. a szakmai gyakorlathoz sziikséges adatok, informaciok szakmai gyakorlohely szamara torténd
megkiildését;

c. aszakmai készségek, képességek komplex fejlesztési folyamataban a szakmai gyakorlohely
értékelése alapjan a gyakorlati kompetenciak értékelését.

A Szakmai gyakorlohely jogai és kitelezettségei
A Szakmai gyakorlohely vallalja:

a. a230/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 18. § szerin‘i Fallgatdi munkaszerz6dés megkotését a
szakmai gyakorlatot teljesit6 hallgatokkal:

b. a hallgatoknak a tanulmanyaiknak meg’ei.. -akteriileten torténd foglalkoztatast;
c. aszakmai gyakorlat folytatasdhoz sz..kséges hely, eszkdz, illetve védofelszerelés biztositasat;
d. aszakmai gyakorlati tevékenysés _.agyeletét, iranyitasat;

e. a hallgatoknak a szakmai gyal orlat so1én elsajatitott szakmai tudasanak, kompetenciainak
irasban torténd értékelését, és . *4kelés megkiildését az Egyetem szamara.

Zaro rendelkezések

A szakmai gyakorlohely amr = ~‘s alairasaval nyilatkozik arrdl, hogy a megallapodéasban
szerepld cégadatok a valosagnal- megteielnek, valamint kotelezettséget vallal arra, hogy, ha a
cégadatokban valtozas kovetkezik be, «rrol haladéktalanul, de legkésobb a valtozas bejegyzését kovetd
30 napon beliil tajékoztatja a Széchenyi Istvan Egyetemet.

Amennyiben a szakmai gyakorlohelyet az orszagos gazdasagi kamara nyilvantartasabol torlik, arrol
haladéktalanul, de legkésobb a torlést kovetd 15 napon beliil tajekoztatja a Széchenyi Istvan
Egyetemet.

Jelen egyiittmiikodési megallapodas hatarozatlan iddre jon létre, és az alairds napjan 1ép hatdlyba.

Jelen megallapodas megsziinik:

a. a felek valamelyike altali felmondassal, 60 napos felmondasi id6 mellett;
b. ha a szakmai gyakorlohelyet az orszagos gazdasagi kamara torli a nyilvantartasabol;

c. valamely fél jogutod nélkiili megsziinése esetén.



A Felek a megallapodas tartalmat megismerték, és azt mint akaratukkal mindenben megegyez6t irtak
ala.

Mellékletek (opcionalis)

a. 1. szamu melléklet - Bels6é gyakorlohely esetén

b.
Kelt:
Dr. Papp llona a2 jogosult_szemely
dékan, Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi Kar alairasra_jogosult_szemely beosztasa
az Egyetem képviseletében a Szakmai gyakorlohely képviseletében

(alairas, pecsét)



